UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO THANH HOA Péc lap - Ty do - Hanh phiic
S6:4604QP-UBND TP. Thanh Hod, ngay2%thing 5 nam 2014
QUYET PINH

Vé viée ban hanh Quy ché tam thoi vé hoat dong ciia Ban bién tap
Cong thong tin dién tir Thanh phd Thanh Hoa

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

Can ctr Luét T6 chire HDND va UBND ngay 26/11/2003;

Can cur Luat Cong nghé thong tin ngay 29/6/2006

Cian cir Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 cta Chinh phu vé
ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong ctia co quan nha nudc;

Cin cir Nghi dinh s6 97/2008/ND-CP ngay 28/8/2008 cua Chinh phu vé
quan ly, cung cép, st dung dich vu Internet va thong tin dién tir trén Internet;

Can cir Nghi dinhsé 43/2011/ND-CP ngay 13/6/2011 cia Chinh phu
vé viéc cung cap théng tin va dich vu cong truc tuyén trén trang théng tin dién
tir hodc cong thong tin dién tir ctia co quan nha nudc;

Xét dé nghi ciia Vin phong HDND va UBND, phong Néi vu, Tu phéap
thanh phd Thanh Hoa,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché tam thoi vé hoat dong
ctia Ban bién tap Cong théng tin dién tir Thanh phé Thanh Hoa gbém: 04 chuong,
12 diéu.

Didu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong HDND va UBND, Trudong phong, ban, don vi,
Chu tich UBND céac phuong, xa cua thanh phd; céc té chirc, ca nhan cé lién
quan; Ban bién tip Céng théng tin dién tir thanh phd,chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Biéu 3;

- Cong TTDT UBND tinh;

- Sé tu phap tinh Thanh Hoé;

- Thuéng trye Thanh uy, HDND TP;

- Chu tich, cdc Phé Chu tich UBND TP;
- Luu VT, NV.

Dao Trong Quy



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO THANH HOA Péc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE TAM THOI
Vé hoat djng ciia Ban bién tip Cong thong tin dién tir Thanh phé Thanh Héa
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: 4604/0D-UBND ngay .33./5/2014
ctia UBND thanh phé Thanh Hod)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Ban bién tip Cong thong tin dién tir thanh phé Thanh Hoa

Ban bién tap Cong thong tin dién tir thanh phé Thanh Hoé (sau ddy goi
tit 1a Ban bién tip) do Chu tich thanh phé Thanh Ho4 thanh lap dé thuc hién
chirc nang gitip Chu tich té chire bién tap va cung cap thong tin trén Cong thong
tin dién tir thanh phdé Thanh Hoa.

Thanh vién Ban bién tap la dai dién cac don vi ¢6 lién quan dén nhiém vu
théng tin, tuyén truyén vé hoat dong d6i néi, déi ngoai cia Thanh phd va cac
don vi c6 trang thong tin thanh phan tich hop trén Cdng thong tin dién tir. Chénh
Vin phong HDND va UBND thanh phé 1a Truong ban.

Piéu 2. Thwong true Ban bién tap

Té tin hoc - Van phong HDND va UBND la bo phén Thuong truc cla
Ban bién tap, giup Ban bién tap thuc hién nhiém vu, quyén han thudc chirc nang
cua Ban.

Trudng Ban giao nhiém vu Thuong truc Ban bién tap, B phan Thuong truc
lam viéc theo ché do chuyén trach, chiu trach nhiém truéc Trudng ban bién tap ve
viéc thuc hién nhiém vu, quyén han dugc quy dinh tai Diéu 7 Quy ché nay.

Chwong 11
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA BAN BIEN TAP, THUONG TRUC

BAN BIEN TAP VA TRACH NHIEM CUA CAC THANH VIEN

Pi¢u 3. Nhiém vu, quyén han cia Ban bién tip

1. T6 chirc viéc thu thép, bién tap, ra soat, xir ly thong tin; dam bao cap
nhat kip thoi, chinh xéc thong tin lién quan dén chirc nang, nhiém vu cia Thanh
phé trén Cong thong tin dién tir.

2. Pinh huéng ndi dung théng tin ctia Cong thong tin dién tir.



3. Phé duyét va chiu trach nhiém vé noi dung tin, bai duogc dang tai trén
Cdng théng tin dién tur.

4. Nghién ciru, dé xuét véi Chu tich vé cac bién phap nang cao chat lugng
thong tin ciia Cong thong tin dién t.

5. Chi dao, huéng dan cac don vi cung cap théng tin theo quy dinh cua
phép luat va ctia thanh phd Thanh Ho4.

6. Té chirc mang ludi cong tac vién dé cung cép théng tin vé tinh hinh
hoat dong cua cac don vi trén dia ban Thanh phé.

7. Pinh ky 6 thang, hang nim béo cdo Chu tich thanh phé Thanh Hoé vé
tinh hinh, két qua hoat déng cia Ban bién tap va tinh hinh hoat déng cia Céng
thong tin dién tur.

8. Thuc hién céac nhiém vu khac do Chu tich giao.

Diéu 4. Trach nhiém chung ciia cac thanh vién Ban bién tip

1. Tham gia dinh huéng ndi dung thong tin ctia Céng thong tin dién tir;
dam bao trang thong tin, linh vuc théng tin dugc giao phu trach theo ding dinh
hudéng chung da dugc xac dinh.

2. Thanh vién Ban bién tap dugc giao phu trach trang thong tin cua don vi
¢6 trach nhiém t6 chirc viée thu thap, tiép nhan, bién tap, cap nhat thong tin cho
trang thong tin cia don vi.

3. Xac dinh céc loai théng tin can phé duyét va phé duyét théng tin thudc
cac loai théng tin nay trudc khi dugc dang tai trén trang théng tin, linh vuc
thong tin dugce phan céng phu trach; chiu trach nhiém truée Truong ban va Thu
trudong don vi (déi voi thanh vién Ban bién tap) vé ndi dung tin, bai dang tai trén
trang thong tin dugc phan cong phu trach; chiu trach nhiém trude Trudng ban vé
ndi dung tin, bai trong linh vuc thong tin dugc phan cong phu trach.

4. Thuong xuyén theo ddi, kiém tra tinh diing dén cua thong tin sau khi
ding tai trén Cong théng tin dién tir; theo doi tién d6 cap nhat, ding tai thong tin
sau khi dugc phé duyét.

5. Pé xuét cac bién phép ning cao chat luong thong tin cia Cong thong
tin dién tu; tham gia xay dung, chi dao va td chirc thuc hién ké hoach, chuong
trinh cong tac dinh ky va hang nam cua Ban bién tap.

6. Thuong xuyén theo ddi va dé xuat giai phap nang cao hiéu qua hoat
dong cua Céng thong tin dién tu, dé xuét cai tién giao dién, bd cuc thong tin,
chire niing, tién ich dé thuan tién cho ngudi dung.

7. Tham gia chi dao té chirc mang ludi cong tac vién dé cung cap théng
tin lién quan dén cac linh vure thuge pham vi quan 1y ciia thanh phd Thanh Hoa.
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Diéu 5. Trich nhiém ciia Truomg ban

Ngoai céc trach nhiém chung quy dinh tai Diéu 4 Quy ché nay, Truéng ban
¢o cac trach nhiém sau:

1. Diéu hanh hoat déng ctia Ban bién tip va Thuong truc ban theo nhiém vu,
quyén han dugc quy dinh tai Quy ché nay va chiu trach nhiém truée Chu tich vé
hoat dong cua Ban bién tap.

2. Phan cong phu trach trang thong tin, linh vuc thong tin va nhiém vu cu thé
cho cac thanh vién Ban bién téap.

3. Chi dao xay dung, trién khai thuc hién ké hoach nang cao chét luong
thong tin clia Cong thong tin dién tir; ké hoach, chuong trinh cong tac dinh ky va
hang nam cua Ban bién tap.

4. Chi dao viéc hudng dan, don déc, yéu cau cac don vi, ca nhan phdi hop
cung cép thong tin, xir ly théng tin phan héi, hoi dap phép luat.

5. Chi dao xay dung va phét trién doi ngii cong tic vién cia Cng thong tin
dién tir. Quyét dinh viéc sir dung kinh phi cho hoat dong cua Ban bién tap; phé
duyét chi tra nhudn but, thi lao cho viée ding tai thong tin trén Cong thong tin dién
tir theo diing quy dinh.

Diéu 6. Trach nhiém ciia cic Phé truéng ban

1. Ngoai céc trach nhiém chung quy dinh tai Diéu 4 Quy ché nay, cac Pho
truong ban ¢6 trach nhiém tham gia chi dao xay dung, trién khai thue hién ké hoach
nang cao chét lugng théng tin ctia Cong thong tin dién tir; ké hoach, chuong trinh
cong tac dinh ky va hang nam cua Ban.

2. Pho truong ban Thuong trire ¢6 thém trach nhiém:

a) Gitip Truéng ban trong viéc diéu hanh hoat dong cua Ban bién tap va
Thuong truc theo sy phan cong cua Truong ban;

b) Thay mat Truéng ban thuc hién cac nhiém vu cia Truong ban khi dugc
lly quyen.

Diéu 7. Nhiém vu, quyén han ciia Thuong true Ban bién tap

1. Thu thap, tiép nhan, bién tap, cp nhat théng tin ding tai trén Céng thong
tin dién tir (trlr cic trang thong tin thanh phan cua cac don vi); chuyén thanh vién
Ban bién tap phu trach linh vuc dé phé duyét thong tin thudc dién can phé duyét
hodc xin ¥ kién vé viéc dura tin trong trudng hop can thiét.

2. Theo doi va duy tri lién hé voi cong téc vién, phéi hop véi dau moi cung
cap thong tin clia cc don vi; huéng dan t6 chirc, ca nhén cung cap thong tin dé
dang tai trén Cong thong tin dién tir theo quy dinh ctia phap luét va cia thanh phd
Thanh Hoa.



3. Theo ddi tinh hinh tiép nhén va xir ly thong tin, dinh ky hang thang lap
bao cdo téng hop tinh hinh ding tai théng tin cho Truéng ban bién tap.

4. Nghién ciru, dé xuét phuong 4n cai tién, xay dung quy trinh thu théap, bién
tap, cap nhat nham nang cao hiéu qua xur ly thong tin tai khau bién tap va cép nhat.

5. Téng hop théng ké nhuan but, thi lao cho viéc ding tai thong tin trén
trang thong tin dugce phan cong phu trach trinh Truong ban bién tap phé duyét; thuc
hién viéc chi tra nhuan but, thu lao theo chi dao cua Trudng ban bién tap.

6. Chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai lidu cho céc cudc hop cua Ban bién
tap; téng hop, ghi bién ban cac cudc hop va thong bao két qua cudc hop dén cac
thanh vién.

7. Thuc hién cac nhiém vu khéc do Trudng ban bién tap giao.

Chuong I11
PHUONG THUC HOAT PONG

Piéu 8. Nguyén tic hoat dong ciia Ban bién tap

1. Ban bién tap hoat dong theo nguyén tic tap trung dan chu, tap thé lanh
dao, ca nhan phu trach va quyét dinh céc van dé theo da sd, co su phan cong
nhiém vu rd rang cho tirng thanh vién.

2. Ban bién tap hoat dong theo dung chirc nang, nhiém vu, trong pham vi
quyén han, c6 ké hoach va hiéu qua.

Piéu 9. Phuong thirc hoat dong

Quy trinh thu thap, tiép nhan, bién tap, cap nhat, ra soét, xir Iy théng tin
dang tai trén Cong thong tin dién tir dugc thuc hién theo quy dinh tai Quy ché
hoat dong cua Cdng thong tin dién tir thanh phé Thanh Hoa.

Piéu 10. Ché @6 hdi hop, bio cio

1. Ban bién tap hop thudng ky 1 thang mét lan. Truong hop can thiét, Ban
bién tap hop dot xudt theo triéu tap cia Trudng ban (hodc Phé truéng ban
Thuong truc trong truong hop Truéng ban di vang) hodc dé nghi cua 2/3 sb
thanh vién.

2. Dinh ky hang quy, 6 thang, nam Ban bién tap c6 trach nhiém lap béo
cao gui Chu tich ve két qua thuc hién nhiém vu cua Ban; tinh hinh dang tai
théng tin trén Cong thong tin dién tir va dé xuét cac bién phap nhim néng cao
hiéu qua hoat dong.

Diéu 11. Phu cap va thu lao

1. Thanh vién Ban bién tap dugc huong thu lao kiém nhiém theo quy dinh.



2. Thanh vién Ban bién tap va Thuong truc ban thuc hién cong viéc lién
quan dén viéc dang tai théng tin cho Cong thong tin dién tir ngoai chirc ning,
nhiém vu duoc huéng nhuén but, thi lao theo quy dinh cia ché d6 nhuan but,
thu lao ddi véi tdc pham, théng tin dugc ding tai trén Cong thong tin dién tir
thanh phd Thanh Hoa va phap luét hién hanh.

Chwong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 12. Trach nhiém t6 chirc thue hién

Truéng ban bién tdp c6 trach nhiém trién khai thuc hién Quy ché nay;
thuomg xuyén kiém tra, don dbc céc thanh vién Ban bién tap, Thuong truc ban
bién tap va cac don vi lién quan thuc hién./.

Pao Trong Quy



