UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO THANH HOA Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6:4238. /UBND-VP TP. Thanh Hod, ngay0b thing 8 ndm 2018

V/v chan chinh thyc hién thii tyc hanh
chinh trén dia ban thanh phd Thanh Hoa

Kinh gtri
- Trudng céac phong, ban, don vi;
- Chu tich UBND céc phuong, xA.

Trong nhiing ndm qua, hoat ddng cai cach hanh chinh néi chung, cai cach
tht tuc hanh chinh (TTHC) ndi riéng tai thanh phé Thanh Hoéa ludn nhén dugc
su quan tdm cia ca hé thong chinh tri va trén thyc té da dat duoc nhiing két qué
dang khich 18; Két qua giai quyét hd so hanh chinh phéan anh sy nd luc, tinh thdn
trach nhiém va ky cuong, ky luat hanh chinh cta tép thé can bo, cong chirc va
ngudi lao déng tir thanh phéd den phuong, x&; ting budc tao ra nguodn luc so sanh
v6i nhidu dia phuong cling cép trong tinh.

Tuy nhlen trén thuc t€ cong tic cai cach hanh chinh vn chua mang tinh
toan dién, cai cach Thi tuc hanh chinh chua tr& thanh khau d6t pha, chét luong
thyc hién Thu tuc hanh chinh chuyen bién cham, hién twong "cd TTHC" ¢6 chiéu
huéng didn bién phtc tap tiém &n nguy co lam suy thoai doi ngu can bg, cong
chirc (CBCC), thai d6 - trach nhiém ctia mét sé CBCC trong giai quyet TTHC van
cOn mang n3ng "xin - cho", hach dich, sach nhiéu ...mot s6 don vi chua chip hanh
nghiém céc quy dinh trong viée thuc hién co ché mét cira, mdt cira lién thdng; chét
luong xdy dyung chuong trinh, ké hoach CCHC chét luvong chua cao..Do dd, két
qua cai cach TTHC chua tao ra hi€u tmg tich cyc tr& thanh dong lyc dé cai thién
méi trudng dau tu kinh doanh, giai phong moi nguon lyc cta x& hoi; nang cao
nang lyc canh tranh, bao dam didu kién cho nén kinh t& ctia thanh phé phét trién
nhanh, bén viing va toan dién.

Pé trién khai, thuc hién khéu dot pha v& cai cach hanh chinh giai doan
2016 -2020 theo Nghi quyét ciia BCH Pang b thanh phd khéa XX; téng cuong
ky cuong, ky luat hanh chinh trong hoat dong tiép nhén, xi ly, thu Iy hd so hanh
chinh lién quan dén To chuc, c& nhén, doanh ngh1ep Chu tich UBND thanh
phd Thanh Hoéa yéu ciu:

1. Nang cao chat lwgng xay dung va thwe hién chwong trinh, ké hoach
cai cach hanh chinh:

- Pon vi cht tri phai chiu trach nhiém truéc UBND, Cha tich UBND vé
tinh kha thi cta ké hoach, chwong trinh, du 4n, d& 4n...da trinh, phé duyét.
Nghiém tic so két, tng ket danh gia rt kinh nghiém trong qua trinh 5 chic

thuc hién.
- Giao phong Noi vu cht tri dénl} gia, thim tra tinh kha thi trudc khi trinh
UBND, Chu tich UBND phé duyét; dong thdi chiu trach nhiém theo d&i, téng



hop, bao cao UBND, Chu tich UBND va chét luong, két qua t8 chie trién khai
thuc hién theo dinh ky.

2. Chan chinh, ning cao chét lwgng thwe hién cac Thi tuc hanh chinh:

) Viéc thuc hién cac Thid tuc hanh chinh d& dugc quy dinh 4p dung theo co
chc,% mot ctra, mot cfxa lién thong phai thu:c hién tai Trung t&m hanh chinh céng
(461 voi Thanh ph6) va tai bo phén Tiep nhén va Tra ket qua (doi véi cée
phuong(xd)) sau day goi chung la B§ phén Tiép nhén va Tra két qua.

Ngoai cac Quy dinh trong thuc hién TTHC d& néu tai Quyét dinh s
1791/QDB-UBND ngay 23/3/2016 cia UBND thanh phé va Quyét dinh sb
876/2017/QD-UBND ngay 27/3/2017 cia UBND tinh Thanh Héa, Chi tich
UBND thanh phd yéu cau:

2.1. Thu trueéng cdc don vi:

a. Phai nim ving, quan triét sdu sic va trién khai c6 hidu qua dn can b,
cong chirc, nguol lao dong trong don vi cac Nghi quyet Keé hoach, ... lién quan
dén cong tac cai cach hanh chinh ciia thanh phd, don vi va dia phuong minh;

b. Thudng xuyén kiém tra, kip thoi xir Iy cac tinh hudng quan Iy phét sinh
trong viéc thuc hién cidc Thu tuc hanh chinh;

¢. Pinh ky phai t6 chirc so két, tong két, danh gid rat kinh nghiém trong
viéc thuc hién cong tac cai cach hanh chinh tai don vi;

Xac dinh: Két qua danh gia 13 mét trong nhing tiéu chuén dé xem xét murc
d6 hoan thanh nhiém vu cla co quan, don vi tiép nhan, glai quyét tha tuc hanh
chinh; xéc dinh trach nhiém cta cé nhén, ngudi ding dau co quan, don vi tiép
nhdn, giai quyét thi tuc hanh chinh; wu tién xem xét viéc dé bat, bd nhiém, quy
hoach, do tao, bdi dudng va xem xét khen thudng, xir Iy k¥ ludt can bd, cong
chtic, vién chirc, nguoi lao dong.

d. Lap danh sach cén b, cong chuc cir dén thuc hién nghiép vy, nhiém vu
chuyén mén tai B6 phén Tiép nhén & Tra két qua; Truong hop d6t xudt phai duoc
sy théng nhét cta Lanh dao B phan Tiép nhan & Tra két qua (Theo Mau M1);

Nghiém cédm cén bd, cong chirc va ngudi lao dong khdng duoc phén cong
nhiém vu di lai, giao dich hanh chinh tai B6 phan Tiép nhan & Tra két qua;

e. Pho bién, quén triét va thuc hién nghiém cac quy dinh hanh chinh trong
tam 14 c4c Quyét dinh sb 1791/QD-UBND ngay 23/3/2016 ctia UBND thanh phd
V& viéc ban hanh Quy ché thyuc hién co ché mét cira, mot cira lién thdng tai cac co
quan hanh chinh nha nuéc thanh phd Thanh Hoé; Quyet dinh s0 876/2017/Qb-
UBND ngay 27/3/2017 ctia UBND tinh Thanh Hoéa v€ viéc Ban hanh cong khai
quy dinh két qua giai quyét tht tuc hanh chinh; cong khai xin 18i trong giai quyét
thi1 tuc hanh chinh ctia cac co quan, don vi trén dia ban tinh Thanh Hoa;

f. Can cu két qua gial quyét hd so hanh chinh(dd phé duyét), don vi
chuyén mon c6 trach nhiém théng béo két qua dén co quan cé lién quan dé theo
doi, kidm tra, @61 chidu cac nghia vu sau phé duyét.

2.2. D6i vdi hoat dong tiép nhin ho so hanh chinh:



a. Cac don vi dau médi phai bd tri di quan s dé tiép nhan, thu ly, xu ly hd
so hanh chinh, gdm: it nhat 01 lanh dao (Truong hodc pho, di voi cap thanh
phé: Trudng (hogc ph¢ Trudng phong), Gidm d6c (hoac Phé Giam dbe); cp
phudng, x&: T6 truéng (hoic T phd) bd phan Tiép nhan & Tra két qua va Chu
tich(hodac Phé Chu tich) UBND.

Trong d6, Giam dbc (Phé Gidm dbc) Trung tam hanh chinh cong; T
truzong (hodc T pho) bd phan Tiép nhan & Tra két qua cac phuodng (x&) 1a dau
mbi tiép nhan, phdi hop xr ly théng tin, phan 4nh kién nghi... ciia T chic, c4
nhan véi cac don vi (cip Thanh phd) hodc B6 phan chuyén mon(cip x&).

b. Khi tiép nhan hd so hanh chinh:

+ Nghiém cdm CBCC tiép nhén ho so hogc tiép xiic tryc tiép véi t6 chuc,
cdng dan cd nhu céu giao dich, giai quyét cong viéc hanh chinh tai phong [am viéc:

- Khi c6 nhu ciu trao d6i thong tin lién quan dén TTHC dang giai quyet thi

don vi(Bo phén) chuyén moén lién hé véi bo phan Tiép nhan & Tra két qua dé
duoc bé tri not lam viéc.

Trudng hop 16 chie, cong dan c6 nhu cu trao doi thong tin vuot qua thim
quyén hoic ndi dung yéu cau lién quan dén chuyén mén thi dau méi tlep nhén, phdi
hop xt Iy théng tin... c6 trach nhiém thong tin dén ngudi c6 thdm quyén, bd phan
chuyén mén va trung tip dén tai B phén Tiép nhén & Tra két qua dé giai dép cho
T chic, c4 nhan.

Truong hop, tai thoi didm T chirc, cong dan ¢ yéu cau giai dap thong tin
ma bd phén chuyén mén chua bd tri duoc can b, cong chic hudng dan thi Lanh
dao Bo phan Tiép nhén & Tra két qua trao d61 v6i TH chire, cong dan va lap phiéu
hen giéi dap (Theo M3au M2), thoi gian hen t1ep @& giai dap khong qué 1/5 thoi gian
gigi quyét ctia TTHC lién quan dén ni dung cén giai dap hodc khéng qué 02 ngay
lam viée dbi véi loai TTHC giai quyét trong ngay;

- Khi ¢6 nhu ciu trao dbi théng tin lién quan dén hoat dong khac thi don
vi(B0 phén) chuyen mdn lién hé voi T tiép cong dan dé duge bd tri noi lam viée;
Khong dé T4 chic, cong dan di lai tur do trong tru s& 1am viée,

+ Trudng hop T4 chrc, c4 nhan thuc hién viée ndp thay hd so phai co gidy
uy quyen (theo MAu M3) ctia T6 chirc, c4 nhan dung tén trong don yéu ciu g1a1
quyét hd so hanh chinh va ¢ x4c nhén cta chinh quyén cép x4 noi cu trti cia T
chirc, c4 nhan ty quyén.

Lénh dao Bo phan T1ep nhén & Tra két qua coy kién ddng y(hoic khong
dong y) trong viée tiép nhan hd so(Gidy ty quyén khéng dugc xem la loai gidy
to dé phuc vu xtt ly, thu ly ho so nhung dugc luu ta1 B phén Tiép nhan & Tra
két qua dé theo ddi, giai quyét tranh chip....).

+ Nghiém c&m moi hanh vi tir chdi tiép nhén hd so hanh chinh cta T6 chir,
canhin ma khong néu rd ly do bang van ban (Theo Mau M4).

+ Quy trinh tiép nhan thyc hién theo Quyét dinh s6 1791/QD-UBND ngay
23/3/2016 ctia UBND thanh pho.



c. Dbi véi hoat dong tra két qua: Phai thyc hién trd két qua hd so hanh
chinh tai B6 phan Tiép nhén & Tra két qua.

+ Pbi v6ikét qua hd so hanh chinh la hd so d&u vao cia budce tlep theo
(Thyuc hién Lién théng) thi don vi cung clp két qué hd so hanh chinh cé trach
nhiém luén chuyén dén B6 phén Tiép nhan & Tra két qué cua don vi lién quan;
Cén bd, cong chitc ¢t dén thuc hién nhiém vu phai ¢6 phiéu ctt can bd, cdng
chirc duge don vi chtt quan phén c¢éng (Theo Mau M1) hozc chuyén qua dich vu
Buu chinh;

+ Trudng hop Tb chire, ¢4 nhén (Chinh chii) nhén truc tiép két qua hd so
hanh chinh tai quiy ctia B phan Tiép nhén & Tra két qua thuc hién theo céc quy
dlnh sau:

- Xuat trinh phleu hen tra két qua va Chimg minh nhén dan(7hé can cudc,
hodic gidy to z‘hay thé hop phdp khdc) d& dbi chidu;

- Cung cép gidy to chimg minh nghia vu theo quy dinh cia TTHC;

- Nhan vién tra két qua phéi cén clr Két qué giai quyét hd so hanh chinh
thyc hién dbi soét cac quy dinh, Phiéu @ nghi tra két qua trude han(néu cd) dé lap
th tuc trd hd so hanh chinh cho T chirc, c4 nhan va luu hd so theo quy dinh.

+ Trudng hop T chiic, c4 nhan nhén két qua ho so hanh chinh thay(Khéng
chinh chit) cho T4 chiic, c4 nhan cé tén ghi trong két qua hanh chinh:

- ff(uat trinh pllueu hen tra két qué va Ching minh nhén dan(Thé cdn cudc,
hodic gidy to thay thé hop phdp khdc) dé ddi chiéu;

- Cung cép giéy to chl'mg minh nghia vy theo quy dinh cia TTHC;

- Phéi co g1ay uy quyen (theo MAu M3) cla T4 chirc, c4 nhan ding tén
trong don yéu ciu g1a1 quyét va ghi trong két qua hd so hanh chinh.

Gidy iy quyén phai c6 x4c nhan cfia chinh quyén cap x4 noi cu trd clia TS
chirc, c& nhan Gy quyén (Kém theo 01 bdn sao CMND(Thé cin cudc) clia ngudi Uy
quyén va ngudi duoc Gy quyén).

Léanh dao B phan Tiép nhan & Tra két qua c6 v kién dong y(hodc khong
ddng ¥) trude khi Tra két qua hd so hanh chmh(Gzay uy quyén khong dwoc xem
16 logi gidy to dé phuc vu xu Iy, thu Iy ho so nhung duoc luu tai B§ phdn Tzep
nhéan & Trd két qué dé theo dbi, gidi quyét tranh chdp, ...).

- Nhan vién tra két qua phai can ctr Két qua giai quyét hd so hanh chinh
thuc hién déi soét céc quy dinh, Phiéu d& nghi tra két qua trude han(néu cd) dé lap
tht tuc trd hd so hanh chinh cho T6 chitc, c& nhan va Iuu hd so theo quy dinh.

- Gidy 1ty quyén duroc Iuu kem phiéu tra hd so tai B6 phan Tiép nhén & Tra
két qua.

+ P61 v6i hd so ¢ két qua giai quyet hd so hanh chinh truée han ghi trén
Phleu hen, cong chirc tra két qué lap Phleu @& nghi tra két qua trude han (Theo
mé&u MS) trinh Lanh dao B phén Tlep nhén & Tra két qua cho ¥ kién d’ong
y(hodc khéng c‘z"ong ) Tra két qua hd so hanh chinh truée khi thong béo cho T
chirc, céng dan dén nhén két qué hanh chinh (Phiéu d8 nghi tra két qué trudc han
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khéng dweoc xem Ia loqi gzay to dé phuc vu xik Iy, thu Iy h6 so nhumg duoc heu tai
B phén Tiép nhin & Trd két qud dé téng hop, theo ddi tinh trang hé so).

d. Lanh dao Bo phén Tiép nhan & Tra két quéa cé trach nhiém thuc hién
bdo cdo vao ngay 20 hang thang két qua Tiép nhan & Tra két qua tai don vi theo
quy dinh; Kip thoi d& xuét, kién nghi véi Thu trudng don vi nhiing phat sinh
trong qua trinh t6 chirc thuc hién nhiém vy. Dinh ky 06 théng, tong hop kién
nghi, dé xuét (kém theo klen nghi, @& xuét phat sinh trong qua trinh t6 chic thyc
hién timg thoi diém) gri v& UBND thanh phd qua Vin phong HPND va UBND
thanh phd dé bao cdo Thudng truc UBND thanh phd.

2.3. Giao Thanh tra nhd nuéce thanh phé:

+ Chu tr, phdi hop véi Uy Ban Kiém tra Thanh tiy, Uy ban MTTQ thanh
phd tién hanh kiém tra doc 1ap viéc chp hanh céc Quy dinh trong thuc hién thi tuc
hanh chinh trén dia ban thanh ph Thanh Hoéa (Pinh ky hodc dot xuét); Bdo cdo
Thuong truec UBND thanh phé vio ngay 20 thang cudi quy;

+ Phéi hop véi phong Noi vu: D& xuét, kién nghi véi Chi tich UBND
thanh phd hinh thtrc khen thudng, ki luat cac tap thé, c4 nhan trong viéc chép
hanh chi dao ctia Cht tich UBND thanh phd tai Vién ban nay;

3. Pé nghi cac dong chi Thuwong true UBND thanh phd:

3.1. Tang cuong cdng tac chi dao, kiém tra, d6n dbc cac don vi dugc phén
céng phu trach thuc hién t6t nhiém vu cai cach TTHC ma trong tAm 13 giai quyét
TTHC.

3.2. Cuong quyét khéng phé duyét nhiing hd so hanh chinh thu¢c danh
muc cdc TTHC d& dugc ban hanh tai Quyét dinh sb 11989/QDb-UBND ngay
05/12/2017 ctia UBND thanh phd khi khong co6 Phiéu tiép nhén hd so do Trung
tdm hanh chinh c6ng phéat hanh kém theo hd so.

Thanh phé Thanh Héa xé4c dinh: Cai cich hanh chinh 14 nhiém vu chung
clia ca hé thong chinh tri, cai cach tha tuc la mot trong hai khdu dot phd, sy hai
long ctia TS chirc, c4 nhan c6 nhu cu g1a1 quyét TTHC 14 chi sb cbt 15i.

Cha tich UBND thanh pho yéu cau Tuong cac phong, ban, don vi, UBND
céc phudng, x4 nghiém tic chip hanh va td chuc trién khai thyc hién dn toan
thé CBCC ctia don i/,

Noi nhin:
- Nhu trén;
- Vian phong UBND tinh } ]
- Céc S¢: Tu phéap, N6i vu (b/e);

- Cht tich, cac Phé Chu tich (chi dao);
-Luu VT.




MAau M1

TEN CO QUAN/ PON VI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

..................................

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Sé: /TB

., NGAY ... thdng ... nam 20......

| THONG BAO
Danh sach can bd, cong chire duge cir dén thue hién nghiép vu chuyén moén
‘ tai BO phin Tiép nhan & Tra két qua

Ponvie ..o

.........................................

Théng nhét cir can bd, céng chitc thuc hién nghiép vu chuyén mén tai Bo
phan Tiep nhan & Tra két qua gom céc 6ng(ba) co tén sau:

STT Ho va tén Chire vu Nhiémd‘:fq’zhgl:;fn mén
1
2
3
4
5

Thoi gian: Trong gid hanh chinh.

Tw ngay ..... thang .... nam 20... ... dén ngay ... thang ...... nam 20... ...

Trong qu4 trinh thyc hién nhiém vy tai BO phan Tiép nhan & Tra két qua,
can bd, cong chirc trong danh sach trén chiu sy giam sat, chi dao cia Lanh dao

B phan Tiép nhan & Tra két qua.
HINH THUC PIEU PONG
1. Do don vi chu qudn cu dén thue hién
nhiém vy theo quy dinh:
2. Do B¢ phédn T iép nhdn & Tra leét qudé
trung tdp, yéu cau phoi hop thuc hién
nhiém vu:

THU TRUONG CO QUAN/ BON VI
(Ky, ghi ré ho tén, chitc danh)

_ - LANH DAO
Bo phan Tiép nhén & Tri két qua, X4c nhén:

1. Théng nhdt:
2. Khéng thong nht: -
LY O e e e e e e,

(Ky, ghi ro ho tén, chitc danh)

Ghi chii: Phiéu nay dwoc lwu tai B phdn Tz'ép nhdn & Tra két qua dé theo doi, gidm sat.



MAu M2

TEN CO QUAN/ PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BOQ PHAN TN & TKQ Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S&: i, /PH-GD e ee e, NGAY . thdng nam 20......
PHIEU HEN

Huwéng din, gidi dap thong tin thye hién thi tuc hanh chinh

B6 phén Tiép nhan & Tra két qua - (Tén co quan/don vi):
1. P4 tiép nhin thong tin ciia T6 chire(ca nhén), dai dién béi:
F ORE(DA): ettt s
F D1 Chls o
+ S8 CMND (Thé CEN CUGC) . e vt
+Piénthoai: ...t cEmails o

+ Noi dung: Yéu cdu (Tén co quan/don vi) huéng din, giai dép thong tin
thuc hién thd tuc hanh chinh: ..o e

+ Thoi diém tiép nhén: ........ gio..... phit ngdy .... thang ..... ndm 20.....,
2. B6 phin Tiép nhin & Tra két qua - (Tén co quan/don vi):

Sau khi xem xét yéu cAu clia Ong(bA)......oviie e
thuc hién cong tac phéi hop véi chuyén mén cua Don vi, B6 phén Tiép nhan &
Tra két qua Tran trong kinh moi OnGDA): oo

ding ....gio..... phlt ngdy .... thang ..... nam 20....., c6 mét tai B6 phén Tiép
nhén & Tra ket qua - (Tén co quan/don vz) dé duoge huorng dAn, giai d4p thong tin
thuc hién tha tuc hanh chinh néu trén.

Do (Tén co quan/don vi) chua bb tri dwoc céng chirc chuyén mén dé
huéng din, giai dap théng tin cho Ong(ba) ..................................... thuc
hién thi tuc hanh chinh theo yéu ciu, don vi céo 18i va mong nhén dugc su chia
sé cua ong(ba) vi su bét tién nay./.

Y KIEN CUA TO CHUC/CA NHAN " LANH PAO
B6 phén Tiép nhin & Tra két qua -
(KY, ghi 1o ho tén, chute danh)

Ghi chii: Phiéu nay dwoc luu tai BY phdn Tiép nhdn & Tré két qua dé theo doi, gidm sat.



MAu M3

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
' Poc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY UY QUYEN

Hém nay, vao hdi ....gid ...... phat ngay ......thang .... ndm 20....
1725 , chiing t61 gobm:

L BEN AY QUYBI o.ovviinn it

...........................................................................................

...........................................................................................

+Diénthoai: ...l sEmail: oo

TI1. Ndi dung @y quyén: Bén Uy quyén iy ddng ¥ ty quyén va Bén duoc
Uy quyén ddng ¥ nhén Gy quyén va chiu trach nhiém truéc phap ludt khi Thuc
hién Thu tuc hanh chinh: ... ... e

.................. S +- ) SR
........................................................ thanh phd. Thanh Hoa.
PAI DIEN BEN UY QUYEN PAI DIEN BEN NHAN UY QUYEN
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi ré ho tén)
XAC NHAN CUA CHINH QUYEN Y KIEN CUA LANH BAO
) Bo6 phan Tiép nhan & Tra ket qua
(Ky, dong dau, ghird ho tén, chirc danh) (Ky, ghi rd ho tén, chuc danh)

* Truomg hop tir choi gidi quyét cée don vi phdi Idp phiéu theo mau M4

Ghi chii: Phiéuy nay dwoc luu tai BY phdn Tiép nhdn & Tra két qud dé theo doi, gidm sdt.



MAau M4

TEN CO QUAN/ PON VI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BO PHAN TN & TKQ Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S: oo /TB-TCGQ ey NGAY . thARG ... 1M 20......
THONG BAO

Ve vi€c tir choi gidi quyét ho so

Yo 1= 5

Ngay.. thang ..... nim 20....., Bo phan Tiép nhén & Tra ket qua cua (tén co
quan) tiép nhan yéu cau(dé nghz) cta quy ong, ba (td chtre) v& viée giai quyét hd
SO (tén thii tuc homh chinh); ma sb: ............. hodc gidy to....ccoovvviiiiininnn

Thoi gian hen tra két qua giai quyét: ... gio...., ngdy.... thang ... ndm.......

Sau khi thdm dinh/thdm tra/xéc minh va d6i chiu véi cac quy dinh (néu ré
cdc diéu, khodn quy dinh cua cdc van ban phdp ly dwoc vién dc;n) (Tén co quan,
Don vi) khong giai quyét hd so cia 6ng/ba vi khéng du diéu kién/khong ding
theo quy dinh hién hanh (Véu cu thé, day di cdc cin cui phap Iy ciia viéc tir chéi
gidi quyét ho so).

(Tén co quan, Pon vi) thong béo va tra lai toan bd hd so ma ong/ba d& nodp,
kém theo Thong bdo nay
Trén trong./.

LANHDPAO THU TRUONG CO QUAN
B0 phan Tiép nhan & Tra ket qua (Ky tén, dong dau)
(Ky, ghi ré ho tén, chitc danh)

Ghi chii: Phiéu nay dwoc luu tai B§ phdn T ié'p nhén & Tra két qua dé theo doi, giam sdf.



Mau M5

TEN CO QUAN/ PON VI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BO PHAN TN & TKQ Poc lap - Tu do - Hanh phic
S&: v /PH-TKQ e e, NGQY ... thdng ... nam 20......

PHIEU TRA KET QUA HO SO TRUOC HAN

Tinh dén ngay..thang....nam 20....., Bd phén Tiép nhan & Tra két qua
cua (tén co quan) d& nhan dugc két qua g1a1 quyét hd so clia céc td chtre/ca nhan
cé tén sau day:

STT M3 ho so ‘Tén t6 chitc/ca nhan | Ngay nhin | Ngay hen tra
1
2
3
4
5

1. Theo @€ xuat ciia TO chuc/canhan: ..o,

............................................................................................

2. Lanh dao B0 phan Tiép nhén & Tréa két qua (Tén co quan, Don vi):

2.1. Thong nhét tra Két quéa hd so hanh chinh cho cic td chirc/ca nhén co
tén néu trén, gdm .... hd so; Ly do:

2.2. Khéng thong nhét tra K&t qua hd so hanh chinh cho céc t6 chirc/ca nhén
¢6 tén néu trén, gdm .... hd so; Ly do:

R
o e et
3. B0 phén Tiép nhefm & Tra két qua cua (Tén co quén, Don vi) thdng bao
dé t6 chirc/ca nhén c6 tén néu trén dén tai diachi: ...
................................................................. dé nhén két qua.
Nhan vién dé xuét " LANHDAO

Bd phén Tiép nhén & Tra két qua Bo phan Tlep nhin & Tra két qua
(Ky, ghird ﬁ,o tén) (Ky, ghi rd ho tén, chitc danh)

Ghi chii: Phiéu nay duoc luu tai B phdn Tiép nhdn & Tra két qua dé theo doi, gidm sd.



