UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO THANH HOA Poc lap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 1687 /PA-UBND TP. Thanh Héa, ngay11thang 3 nam 2025
PHUONG AN

Tuyén dung vién chirc nganh Giao duc va Dao tao
thanh pho Thanh H6a nam 2025

Can ct Luat Vién chuc ngay 15/11/2010; Luat sta ddi, bd sung mat $6
diéu cua Luat Cén b, cong chirc va Luat Vién chirc ngay 25/11/2019;

Can cu Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc; Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu stra d01 bo sung mot sb diéu
cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyen dung, str dung va
quan 1y vién chure;

Cin ctr Thong tu s6 6/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cta Bo truong Bo
Noi vu vé viée ban hanh Quy ché t6 chuc thi tuyén, xét tuyén cong chtrc, vién
chure, thi nang ngach cong chirc, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép
vién chirc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi ndng ngach
cong chtrc, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc.

Can ct Thong tu 01/2021/Tr-BGDDT ngay 02/02/2021 cua B Gido duc
va Pao tao quy dinh ma sd, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va bo nhiém, xép
lwong vién chire giang day trong cac co so gido duc mam non cong 1ap; Thong
tu 02/2021/ TT-BGDDT ngay 02/02/2021 cua B§ Giao duc va PBao tao quy dinh
mi s6, tiéu chuin chirc danh nghé nghiép va bd nhiém, xép luong vién chirc
giang day trong cac truong tiéu hoc cong lap; Thong tu 08/2023/TT-BGDDT
ngay 14/4/2023 cua B9 Gido duc va Dao tao sua ddi cac Thong tu 01, 02, 03,
04/2021/TT-BGDDT cta B§ Gido duc va Bao tao;

Can cu Thong tu so 66/2024/TT-BTC ngay 06/9/2024 ctia B) Tai chinh
quy dinh chtc danh, ma sd, tiéu chuan chuyén mén nghiép vu chiic danh nghe
nghiép chuyén nganh ké toan va xét thing hang chic danh nghé nghiép tir ké
toan vién 1én ké toan vién chinh trong don vi sy nghiép cong 1ap;

Can cu Thong tu 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cua BO Noi vu quy
dinh m3 sd, tiéu chuan chuyén moén, nghi¢p vu va Xép luong ddi véi cac ngach
cong chuc chuyén nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh van thu;
Thong tu 06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 cua Bo Noi vu sta d6i, bo sung mot
s6 diéu cua Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cua B Noi vu quy
dinh ma s, tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu va xép luong d6i véi cac ngach
cong chtrc chuyén nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh van thu;

Cin ¢ van ban hop nhat s6 07/VBHN-BYT ngay 14/10/2022 ctia Bo Y té
quy dinh ma sd, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép bac si, bac si y hoc du

phong, v si;
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Can ¢ Cong van sd 1599/UBND-THKH ngay 06/02/2025 cua UBND
tinh Thanh Hoa vé viéc phé duyét Ké hoach tuyén dung vién chirc nganh Gido
duc va Dao tao thanh phé Thanh Hoéa;

Cin ctr K& hoach sé 1678/KH-UBND ngay 06/12/2024 ctia Uy ban nhan
dan thanh ph Thanh Hoa vé viéc tuyén dung vién chtic nganh Gido duc va Pao
tao;

Uy ban nhéan dan thanh phd xiy dung Phuong an tuyén dung vién chirc
nganh Giao duc va Pao tao thanh phd Thanh Hoa nim 2025 , nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

Viéc tuyén dung gido vién cac truong Mam non, Tiéu hoc trén dia ban
thanh phd nham tuyén chon duoc nhitng nguoi cé du cac diu kién, tiéu chuan
vé pham chat chinh tri, pham chat dao duc, 16i séng; nim viing chu truong
duong 16i cua Pang, chinh sach phap luat cia Nha nudc vé nganh, linh vuc
tuyén dung; c6 trinh d6 chuyén mon, nghiép vu va ning luc cong tac dap ung
yéu cau nhiém vu duogc giao.

- B6 sung s6 lugng ngudi lam viée theo chi tiéu bién ché duoc giao;

- Pam bdo vé co cau, so lugng nguoi lam viée theo vi tri viéc 1am va ti€u
chuan chirc danh nghé nghiép theo quy dinh.

2. Yéu ciu

- Vige tuyén dung giao vién phai cin ctr vao yéu cau nhiém vu, vi tri viéc
lam, co ciu theo chirc danh nghe nghiép va bién ché duoc giao cua cac truong
Mam non, Tiéu hoc; dam bao vé so lugng, chat luong, diéu kién va tiéu chuan
nghiép vu cua vi tri viéc lam can tuyen dung.

- Viéc tuyén dung phai thuc hién nghi€m tic, bao ddm dung cac quy dinh
hién hanh cua Nha nudc.

- Bao dam nguyén tac cong khai, minh bach, khach quan va dung phap
luat; bao dam tinh cong bang, binh dang trong viéc tuyen dung; tuyén chon ding
nguoi dap ung yéu cau nhiém vy va vi tri viéc 1am can tuyén dung.

II. CHI TIEU TUYEN DUNG

1. S6 lwong tuyén dung: 81 chi tiéu.

2. Vi tri viéc lam/chiic danh nghé nghiép can tuyén dung:

2.1. Cap hoc Mam non: 24 chi tiéu, trong dé:

- Gi4o vién mam non hang ITI (V.07.02.26): 15 chi tiéu;

-Ké toan vién trung cdp hang IV (V.06.032), Ké toan vién hang III
(V.06.031): 02 chi tiéu;

- Van thu vién trung cap (02.008), Van thu vién (02.007): 02 chi tiéu;

- Nhén vién y t hoc duong ( ma sé V.08.03.07): 05 chi tiéu;

2.2Cap hoc tiéu hoc: 57 chi tiéu, trong do:

- Gi4o vién Vian hoa tiéu hoc hang 11T (mi s6 V.07.03.29): 28 chi tiéu;

- Gi4o vién Tin hoc hang ITT (ma s6 V.07.03.29): 17 chi tiéu;

- Gi4o vién Thé duc hang III (ma s6 V.07.03.29): 01 chi tiéu;

- Gi4o vién Am nhac hang III (ma s6 V.07.03.29): 01 chi tiéu;

- Gio vién Tiéng Anh hang IIT (ma s6 V.07.03.29): 01 chi tiéu;
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- K& toan vién trung cip hang IV (V.06.032), Ké toan vién hang III
(V.06.031): 02 chi tiéu;

- Van thu vién trung cap (02.008), Van thu vién (02.007): 07 chi ti€u.

I11. PIEU KIEN, TIEU CHUAN PANG KY DU TUYEN

1. Piéu ki¢n chung:

Pam bao theo quy dinh tai Diéu 5 Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc va
khoan 7 Diéu 1 Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu stra
d6i, bd sung mot sb diéu caa Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé
tuyén dung, st dung va quan 1y vién chic.

2. YBU cdu cu thé ciia tirng vi tri vigc lam nhw sau:
2.1.Cip hoc Mam non

+ Vi tri Gido vién mam non hang III: Pam bao tiéu chuan vé trinh do dao
tao cia chirc danh gido vién mam non hang III theo quy dinh tai Thong tu s6
01/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 va Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT
ngay 14/4/2023 cua B truong Bo Giao duc va bao tao. Trong do, yéu cau ¢co
bang t6t nghiép cao dang su pham giao duc mam non trd 1én.

+ Ke toan vién trung cdp hang IV, Ké toan vién hang III: Bam bao tiéu
chuan vé trinh d6 dao tao cua chirc danh Ké toan vién trung cap, Ké toan vién
theo quy dinh tai Thong tu sd 66/2024/TT-BTC ngay 06/9/2024 cua B9 truong
B¢ Tai chinh quy dinh chirc danh, ma s6, tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu
chic danh nghe nghiép chuyén nganh ké toan. Trong do, yéu cau co bang t6t
nghiép Cao dang trd 1én thudc nganh hoic chuyén nganh: Ké toan; Kiém toan;
Tai chinh.

+ Van thu vién trung cap, Van thu vién: Pam bao tiéu chuan vé trinh d6
dao tao cua chirc danh Van thu vién trung cdp, Van thu vién theo quy dinh tai
Vin ban hop nhat s6 4/VBHN-BNV ngay 19/7/2022 ciia Bo truong Bo Noi vu
quy dinh mi sd, tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu va xép luong dbi véi cac
ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va céng chirc chuyén nganh vién thu,
Trong d6, yéu cau c6 bang t6t nghiép trung cap tré 1én thudc nganh hodc chuyén
nganh: Van thu hanh chinh; Van thu - luu trir; Luu trii; Luu trir va quan ly thong
tin; Luu trit hoc va quan tri van phong. Truong hop c6 bang tt nghiép trung cap
tro 1én chuyén nganh khac phai c6 ching chi bdi dudng nghiép vu van thu do co
s& dao tao co tham quyen cap.

+ Nhan vién y té hoc dudng: Pam bao tiéu chuan vé trinh d6 dao tao cua
chirc danh Y si hang IV theo quy dinh tai Van ban hop nhat s6 07/VBHN-BYT
3 ngay 14/10/2022 cua B¢ truong B Y té quy dinh ma sb, tiéu chuan chirc danh
nghé nghiép bac si, bac si y hoc dy phong, y si. Trong d6 yéu cau vé trinh d6
dao tao 1a tot nghiép y i trinh d§ trung cap tro 1én.

2.2.Cép hoc tiéu hoc

+ Vi tri Gido vién tiéu hoc hang I1I: Dam bao tiéu chuan vé trinh do dao
tao ctia chic danh Gido vién tiéu hoc hang III theo quy dinh tai Thong tu )
02/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 va Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT
ngay 14/4/2023 ciia Bo truong Bo Gido duc va Pao tao. Trong d6, yéu cau vé
trinh d6 dao tao cua tirng vi tri nhu sau:
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+ Gi4o vién Vin hoa: C6 bang cir nhan tré 1én thudc nganh dao tao gido
vién dbi véi gido vién tiéu hoc.

+ Giao vién Tin hoc: C6 bang ctr nhan tro 1én thudc nganh dao tao gido
vién Tin hoc hodc c6 bang cir nhan tré 1én chuyén nganh Tin hoc va c6 ching
chi bdi dudng nghiép vu su pham danh cho gido vién tiéu hoc theo quy dinh cia
B0 Giao duc va bao tao.

+ Gido vién Thé duc: C6 bang ctr nhan trd 1én thudc nganh dao tao gido
vién Thé duc hodc c6 bang cir nhan trd 1én chuyén nganh Thé dyc va c6 ching
chi bdi dudng nghiép vu su pham danh cho gido vién tiéu hoc theo quy dinh cta
B0 Giao duc va bao tao.

+ Gido vién Am nhac: C6 bang cir nhan tré 1én thudc nganh dao tao gido
vién Am nhac hoidc ¢ bang ctr nhan trd 1én chuyén nganh Am nhac va c6 chung
chi bdi dudng nghiép vu su pham danh cho gido vién tiéu hoc theo quy dinh cta
Bo Gido duc va Pao tao.

+ Gido vién Tiéng Anh: C6 bang ctr nhan trd 1én thudc nganh dao tao gido
vién Tiéng Anh hodc c6 bang cir nhan tré 1én chuyén nganh Tiéng Anh va co
chtng chi boi dudng nghiép vu su pham danh cho gido vién tiéu hoc theo quy
dinh cua B Giao duc va Dao tao.

+ K¢é toan vién trung cap hang IV, Ké toan vién hang III: Pam bao tiéu
chuan vé trinh d6 dao tao cua chirc danh Ké toan vién trung cap, Ké toan vién
theo quy dinh tai Thong tu s6 66/2024/TT-BTC ngay 06/9/2024 cua Bo truéng
B¢ Tai chinh quy dinh chirc danh, ma s6, tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu
chic danh nghe nghiép chuyén nganh ké toan. Trong do, yéu cau co bang t6t
nghiép Cao dang trd 1én thudc nganh hoic chuyén nganh: Ké toan; Kiém toan;
Tai chinh.

+ Van thu vién trung cép, Vin thu vién: Pam bao tiéu chuan vé trinh d6
dao tao clia chitc danh Vian thu vién trung cip, Van thu vién theo quy dinh tai
Vin ban hop nhat s6 4/VBHN-BNV ngay 19/7/2022 ciia Bo truong Bo Noi vu
quy dinh ma sd, tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu va xép luong ddi véi cac 4
ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va céng chirc chuyén nganh vén thu,
Trong d6, yéu cau co bang t6t nghiép trung cap trd 1én thudc nganh hoic chuyén
nganh: Van thu hanh chinh; Van thu - luu trit; Luu trir; Luu trir va quan ly thong
tin; Luu trit hoc va quan tri van phong. Truong hop c6 bang tt nghiép trung cap
tro 1én chuyén nganh khac phai c6 chung chi bdi dudng nghiép vu van thu do co
s& dao tao co tham quyen cap.

IV. HINH THUC, NOI DUNG TUYEN DUNG

1. V& hinh thirc tuyen dung:

Thuce hién viéc xét tuyén vién chic theo quy dinh tai Nghi dinh sO
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh tuyén dung, st dung
va quan ly vién chirc; Nghi dinh 5O 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh
phu stra doi, bo sung mot sé dicu cua Nghi dinh s0 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh tuyén dung, str dung va quan 1y vién chirc;
Thong tu 6 6/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua B¢ truong Bo Noi vu ban
hanh Quy ché t6 chuc thi tuyén, xét tuyen cong chirc, vién chure, thi nang ngach
cong chic, thi thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; Noi quy thi tuyén,
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xét tuyén cong chirc, vién chuc, thi nang ngach cong chirc, thi hodc xét thing
hang chirc danh nghé nghiép vién churc.

2. Noi dung xét tuyén vién chirc

Viéc xét tuyén thue hién theo 2 vong nhu sau:

- Vong 1: Kiém tra dleu kién dy tuyen tai Phiéu ding ky du tuyen theo
yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyén, néu dap tng du thi nguoi du tuyén duoc
tham du vong 2.

- Vong 2: Phong van kiém tra vé nang lyc, trinh d6 chuyén mon, nghiép
vu cua ngu:(n du tuyen phu hop v6i tinh chat hoat dong nghé nghiép va yéu cau
ctia vi tri viéc 1am can tuyén.

+ Thoi gian thi phong van 30 phut (trudc khi thi phong van, thi sinh dy thi
c6 khong qua 15 pht chuén bi).

+ Thang diém thi phong van: 100 diém.

3. Poi twong va diém uu tién trong xét tuyén

- Anh hung Lyc luong vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
hudong chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém
vao diém Vong 2;

- Nguoi dan toc thiéu sd, si quan quan doi, si quan cong an, quin nhan
chuyén nghiép phuc vién, ngudi 1am cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién t6t
nghiép dao tao si quan du bi, tdt nghi¢p dao tao Chi huy truéng Ban Chi huy
quan su cap x4 nganh quan sy co s& dugc phong quin ham si quan du bj da
dang ky ngach si quan du bi, con li¢t sy, con thuong binh, con bénh binh, con
cua nguotl huong chinh sach nhu thuong binh, con cua thuong binh loai B, con
dé ctia nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chéat doc hoa hoc, con Anh hing
Luc lugng vii trang, con Anh hung Lao dong: Pugc cong 5 diém vao diém Vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu tham gia cong an nhan
dan, doi vién thanh nién xung phong: Puoc cong 2,5 diém vao diém Vong 2.

- Can by cong doan truong thanh tir co sé, trong phong trao cong nhan:
Puoc cong 1,5 diém vao két qua vong 2.

Trudng hop ngudi dy xét tuyén thude nhiéu dién wu tién thi chi duge cong
diém uu tién cao nhat vao két qua diém vong 2. _ _

V. XAC PINH NGUOI TRUNG TUYEN TRONG KY XET TUYEN
VIEN CHU'C

1. Nguoi trang tuyén trong ky Xét tuyén vién chirc phai co du cac diéu
kién sau:

a. Co ket qua diém van dap (Vong 2) dat tur 50 diém trd 1én.

b. Co so diém Vong 2 cong voi diém uu tién (néu co) cao hon lay theo thtr
tu tir cao xudng thap trong chi tiéu duoc tuyén dung cua tung vi tri viéc lam.

2. Truong hop co tir 02 nguoi trg 1én co két qua dlem van _dap cong voi
diém uu tién quy dinh (neu c¢6) bang nhau & chi tiéu cudi cung can tuyen dung
thi nguoi c6 két qua diém van dap Vong 2 cao hon 14 ngudi tring tuyén; néu van
khong xéac dinh dugc thi Chi tich UBND thanh phé Thanh Hoéa 13 ngudi quyét
dinh ngudi trang tuyén.

3. Nguoi khong tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirec khong duoc bao
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Iuu két qua xét tuyén cho cac ky xét tuyén lan sau.

VI. HO SO DU TUYEN

1. Ho so ding ky duw tuyén vién chirc

Phiéu ding ky du tuyén vién chic theo mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu (c6 mau kém theo).

2. Thoi gian, phwong thirc, dia diém tiép nhin hé so ding ky du tuyén

a) Thoi gian tiép nhan ho so ding ky du tuyén: Trong vong 30 ngay, ké tir
ngay 11/02/2025 dén hét ngay 12/3/2025.

b) Phuong thirc tiép nhan hé so:

Nguoi dang ky du tuyén nop truc tiép phiéu ding ky du tuyén tai dja diém
tiép nhan ho so dang ky du tuyén hodc giri qua duong buu dién (thoi gian dugce
tinh theo déu buu dién) kém theo 1€ phi dang ky du tuyen

c) Dia diém tiép nhan hd so: Tai Bo phan “Tiép nhan va tra két qua“ Uy
ban nhan dan thanh phd Thanh Hoéa (Pia chi: Pai 16 Nguyén Hoang, phuong
Pong Hai, thanh ph6 Thanh Hoa, tinh Thanh Ho4) trong gid hanh chinh.

3. Lé phi tuyén dung

Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu sé 92/2021/TT- BTC ngay
28/10/2021 ctia Bo Tai Chinh, quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir
dung phi tuyén dung, du thi ning ngach, thiang hang cong chirc, vién chic.

VII. TRINH TU, THU TUC VA CAC BUOC THUC HIEN

1. Budée 1: Thong bao tuyén dung vién chirc nganh Gido duc va Pao tao
ctia thanh phé Thanh Hoéa duoc cong khai trén cic phuong tién thong tin dai
ching dé cac ca nhan co du tiéu chuan, diéu kién va co nguyén vong ding ky
tham gia du tuyén, cu thé:

+ Dang trén Bao Thanh Hoa;

+ Trang thong tin dién ttr thanh phd;

+ Cac don vi su nghiép Gido duc&Dao tao trén dia ban thanh phd:

+ Cac x&, phuong trén dia ban thanh pho

+ Niém yét tai B6 phan “Tlep nhén va tra két qua“ Uy ban nhan dén thanh phd.

2. Buére 2: Tiép nhan Phiéu ding ky dy tuyén vién chirc

- Thi sinh ndp Phiéu dang ky du tuyén vién chirc va ndp phi tuyén dung
tai “Tiép nhan va tra két qua“ Uy ban nhan dan thanh phd Thanh Hoéa (thoi gian
30 ngay, theo ngay, dia diém trong Thong bao).

- B6 phéan “Tiép nhan va tra két qua“ co trach nhiém kiém tra, tiép nhan
Phiéu ding ky du tuyén.

- Phong Noi vu va Phong Giao duc va Dao tao 6 trach nhiém tiép nhén,
kiém tra, tong hop, 1ap danh sach thi sinh co du diéu kién, tiéu chuan tham dy
xét tuyén, bao cao Hoi dong tuyén dung.

3. Bude 3: Thanh 1ap Hoi dong tuyén dung, Ban Giam sat ky tuyén dung,
Ban kiém tra Phiéu diang ky du tuyén (Nghi dinh 115/2020/NP-CP ngay
25/9/2020 ciia Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quadn Iy vién chire;
Nghi dinh s6 85/2023/NP-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phii sira doi mét sé
dzeu cua Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
Vé tuyén dung, sir dung va qudn Iy vién chirc).
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- Chu tich Hoi dong tuyén dung thanh lap Ban kiém tra phiéu dang ky du
tuyén cham nhit sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay thanh lap Hoi dong tuyen
dung. Ban kiém tra c6 nhiém vu tham muu cho Hoi dong tuyén dung kiém tra
diéu kién, tiéu chuin cua nguoi dy tuyén ding ky tai Phiéu ding ky du tuyén;
1ap danh sach thi sinh du diéu kién du tuyén.

4. Buée 4: Cong khai danh sach thi sinh ding ky du tuyén

- Ngay sau khi két thuc viéc thu Phiéu dang ky du tuyén, Hoi ddng tuyén
dung thong bao cong khai danh sach thi sinh nop Phiéu dang ky du tuyén trén
Cong théng tin di¢n tir cua thanh phé; gt cac truong mam non, tiéu hoc, trung
hoc co so, tiéu hoc va trung hoc co s&; niém yet cong khai tai bo phan “Tiép
nhan va tra ket qua“ (truong hop nguoi du tuyen khong dap tmg diéu kién, tiéu
chuan dy tuyén thi chdm nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic kiém tra
phiéu ding ky du tuyén, Hoi dong tuyén dung co trach nhiém giri thong bao
bang van ban téi nguoi diang ky du tuyén duoc biét theo dia chi ma ngudi du
tuyén da ding ky).

- Trong thot han Hoi dong tuyen dung cong khai danh sach thi sinh nop
Phiéu dang ky du tuyén, ngudi dy tuyén co quyén gui don dé nghi xem xét bo
sung, diéu chinh cac thong tin ciia ban than (néu co sai sot) theo quy dinh.

5. Bude 5: Thanh 1ap cac Ban gitp viéc cua Hoi dong tuyén dung

Hoi dong tuyén dung thanh lap cac Ban gitp viéc:

- Thanh lap Ban kiém tra sat hach dé thuc hién phong van tai vong 2, dé
kiém tra vé nang luc, trinh d6 chuyén mon, nghiép vu ctia ngudi du tuyén.

- Cac bo phan gitp viéc khac phuc vu cho cong tac xét tuyén.

6. Buéc 6: Cong khai danh sach thi sinh da diéu kién dy tuyén vong 2

- Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic viéc kiém tra Phiéu
dang ky du tuyén, Hoi dong tuyén dung lap danh sach va thong bao triéu tap thi
sinh du diéu kién du thi vong 2; dong thoi cong khai danh sach trén Cong thong
tin dién tr ctia thanh phé, niém yét tai BO phan “Tiép nhéan va tra két qua“ Uy
ban nhan dan thanh phé Thanh Héa, tru s¢ Uy ban nhan dan thanh pho (nguoi
dw tuyén cé quyén giri don dé nghi xem xét bé sung, diéu chinh cdc théng tin
ciia ban than néu cé sai sot).

- Cham nhat 15 ngay ké tur ngay thong bao tri€u tap thi sinh dugc tham du
vong 2, Hoi dong tuyen dung tién hanh t6 chtrc vong 2 theo quy dinh.

7. Bwée 7: Chuan bi kiém tra, sat hach

- Thong bao thoi gian, dia diém phong van: chim nhit 13 05 ngdy lam
viéc sau ngay két thuc viée kiém tra diéu kién, tiéu chuin cta nguoi du tuyén tai
vong 1, Hoi dong tuyén dung thong bao tri¢u tap thi sinh tham dy vong 2.

- Trude ngay t6 chtrc phong van, Hoi dong tuyen dung niém yét danh sach
thi sinh theo s6 bao danh, theo phong phong van; so do vi trf phong phong vén;
ndi quy, quy ché tai dia diém t6 chirc phong van va to chirc cho thi sinh hoc ndi
quy, quy ché theo quy dinh.

- Hoi dong tuyén dung, cac ban giup viéc va cac bo phan lién quan phai
hoan thanh cong tac chuan bi, bao dam cac dicu kién phuc vu viéc xét tuyén,
trudc ngay to chirc phong van (01 ngay).

8. Budc 8: T6 chirc kiem tra, sat hach
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- Kiém tra, sat hach thong qua phong van vé nang luc, trinh d§ chuyén
mon, nghiép vu cua nguoi du tuyén lién quan dén vi tri viéc lam can tuyén dung.

- Thoi gian chuan bi va tra 10 cu hoi phong van ctia mdi thi sinh khong
qua 30 phdt.

9. Buéc 9: Téng hop ban giao két qua phong van

- Sau khi t6 chirc hoan thanh viéc cham vong 2 (phong van), Truong ban
kiém tra sat hach ban giao két qua phong van cta cac thi sinh du xét tuyén cho Uy
vién kiém thu ky Hoi dong tuyen dung (két qua diém phong van phai duogc tong
hop va c6 chir ky cia cac thanh vién cham va Truong Ban kiém tra, sat hach).

- Uy vién kiém thu ky Hoi dong tuyén dung co trach nhiém tong hop két
qua dlem phong van, diém uu tién (neu c6) cua cac thi sinh, trinh Chu tich Hoi
d6ng tuyén dung dé bao cao Chi tich Uy ban nhan dan thanh phd.

10. Buée 10: Thong bao cong khai két qua xét tuyén (vong 2)

- Sau khi hoan thanh viéc cham thi vong 2, cham nhat 05 ngay lam viéc,
Hoi dong tuyen dung phai bao céo két qua voi Chu tich Uy ban nhan dan thanh
phd; niém yét cong khai két qua xét tuyén, danh sach dy kién nguoi tring tuyen
vién chirc tai bd phan “Tiép nhan va tra két qua Uy ban nhan dan thanh phd
Thanh Hoa va trén Cong thong tin dién tir ciia thanh phd, giri dén thi sinh theo
quy dinh.

- Trong thoi han niém yet cong khai két qua xét tuyen vong 2, ngudi du
xét tuyén co quyen giri don dé nghi xem xét bd sung, dleu chinh cac thong tin
ctia ban than, diém wu tién (neu c6 sai sot). Hoi dong tuyén dung s& xem xét diéu
chinh va cong bd ndi dung diéu chinh theo quy dinh. Khong thuc hién viéc phic
khao dbi véi két qua phong vén.

11. Bwéc 11: Cong nhan két qua xét tuyén va bao céo trinh S Noi vu phé
duyét két qua xét tuyén

- Sau thoi han cong khai két qua xét tuyén vong 2, Chu tich Uy ban nhan
dan thanh phd quyét dinh cong nhén két qua xét tuyén; _gui thong bao két qua xét
tuyén toi nguoi dy tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyén da dang ky.

- Uy ban nhan déan thanh phd bao cdo S& Noi vu két qua xét tuyén dé
tham dinh phé duyét két qua trang tuyén.

12. Buée 12: Thong bao két qua tuyén dung

- Sau khi c¢6 y kién thong nhat bang vin ban duyét két qua tring tuyén cia
Giam dbc So Noi vy, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd quyét dinh cong nhan
két qua tring tuyén vién chuc.

- Trong thot han 10 ngay ké tur ngay co quyét dinh cong nhan két qua
trang tuyén vién chirc, Hoi dong tuyen dung thong bao cong khai va gui thong
bdo cong nhan ket qua tring tuyén bang van ban téi nguoi dy tuyén theo dia chi
ma nguoi du tuyén di ding ky. Noi dung théng bao ghi rd thdi han ngudi tring
tuyén dén Uy ban nhan dan thanh phé dé hoan thién ho so theo quy dinh (thoi
han 30 ngay, ké tir ngay thong bdo ket qud tring tuyén).

Thanh phan méi bg hé so gom:

- Ban so yéu 1y lich tu thuat c6 xac nhan cua co quan co tham quyén trong
thoi han 06 thang, tinh dén ngay nop ho so du tuyén;

- Ly lich tu phap;
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- Bang t6t nghi¢p Trung hoc phd thong (hoac b6 tic Trung hoc pho thong)

- Ban sao vin bang, chung chi va két qua hoc tap theo yéu cau cta vj tri
du tuyén, dugc co quan cd tham quyén chtng thuc. Trudng hop co van bang do
co s& dao tao nudc ngoai cap phai duogc cong ching dich thuat sang tiéng Viét;

- Hop ddng lao dong (néu co);

- Gidy chtig nhan strc khoe con gia tri sir dung do co quan y té du diéu kién
dugc kham stre khoe chimg nhén theo quy dinh tai Thong tu s6 14/2013/TT-BYT
ngay 06/5/2013 cuaBo Y té vé viée huong dan kham strc khoe;

- Céc gidy to chtimg minh thudc déi tugng vu tién (néu c6) duge co quan,
t6 chtrc c6 tham quyén chung thuc;

- Ho khau thuong tra (ban pho t6);

- S6 Bao hiém x3 hoi (néu co);

MJi bo hd so dung trong bao bi, bén ngoai ghi ddy du cac thong tin vé sd
lwong, thanh phan cé trong hé so; sé dién thoai ca nhan.

13. Bwée 13: Quyét dinh tuyén dung va ky hop dong lam viéc

- Cham nhat 15 ngay ké tir ngay nguoi trang tuyen hoan thién ho so tuyén
dung, Chii tich Uy ban nhan déan thanh phé ra quyét dinh tuyén dung thong bao
dén nguoi trung tuyén dé biét, chi dao thuc hién viéc ky hop dong lam viéc véi
vién chirc theo quy dinh cua phap luat.

- Trudng hop ngudi trang tuyén cé 1y do chinh dang ma khong thé dén
nhan viéc thi phai 1am don xin gia han giri Uy ban nhan dan thanh phd (qua
Phong N1 vu), thot gian gia han thyc hién theo quy dinh.

- Truong hop hay bo két qua tring tuyén: Nguoi du tuyén bi hiy bo két
qua tuyén dung néu thudc mot trong cac truong hop sau:

+ Khi kiém tra Phiéu du tuyén phat hién c6 gian lan trong ké khai hodc
cac van bang, ching chi, gidy to, tai lidu c6 lién quan khong hop phap.

+ Nguoi tring tuyén khong dén nhan Quyét dinh tuyén dung theo thoi
gian quy dinh ma khong cé 1y do chinh déng.

+ Nguoi trang tuyén ¢ hanh vi vi pham phap luat theo quy dinh.

- Trudng hop ¢6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu dang ky du
tuyén hodc phat hién nguoi trang tuyén st dung van bang, chimg chi khong
dung quy dinh thi Uy ban nhan dan thanh phé thong bao cong khai trén Cong
thong tin dién tor ca thanh phd va khong tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén
trong mot ky tuyén dung tiép theo.

- Truong hop nguoi trang tuyen bi huy bo két qua trang tuyén thi Chu tich
Uy ban nhan dan thanh phé dy k1en tuyén dung nguoi co ket qua xét tuyén thap
hon lién ke vOi nguoi trang tuyén bi huy bo két qua tuyén dung & cing vj tri
viéc 1am can tuyén dung néu du diéu kién theo quy dinh, bao cao xin y kién
thong nhét bang vin ban ctua S¢ Noi vu trude khi tuyén dung bd sung. Truong
hop ¢6 02 nguoi tr¢ 1én co két qua bang nhau thap hon lién ké vé&i nguoi trang
tuyén bi hity bo thi Chil tich UBND thanh phd quyét dinh nguoi tring tuyén
theo quy dinh.

VIIl. TO CHUC THUC HIEN

1. Hji dong tuyén dung
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Chiu trach nhiém t6 chire thuc hién viée tuyén dung vién chirc nganh Gio
duc va Pao tao thanh phd Thanh Héa nim 2025 bao dam theo dung cac quy
dinh hién hanh cua Nha nudc.

2. Phong N¢i vu

- La co quan thuong truc ctia Uy ban nhan dan thanh phd trong cong tac
tuyén dung vién chtrc nganh Gido duc va Dao tao; tham muu cho Uy ban nhan
dan thanh phé thanh 1ap Hoi déng tuyén dung; tham muu cho Chu tich Hoi dong
tuyén dung thanh 1ap cac ban giup viéc theo quy dinh; phdi hop véi cac phong,
nganh, don vi lién quan tham muu cho Chi tich Uy ban nhan dan thanh ph va
Hoi déng tuyén dung chuan bi déy da cac ndi dung, van ban, tai li¢u, co s¢ vat
chat, trang thiét bi, phuong tién va cac diéu kién khac bao dam cho viéc t6 chic
tuyén dung vién chirc nganh Giao duc va Pao tao;

- C6 trach nhiém thong bao cong khai chi tiéu, diéu kién, tiéu chuan tuyén
dung trén cac phuong tién thong tin dai chung theo quy dinh; phdi hop Bo phan
mot cira tiép nhan phiéu ding ky du tuyén (ho so), phi tuyén dung, quan Iy va s
dung phi tuyén dung bao dam quy dinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dan thanh phé, Chu tich
Uy ban nhan dan thanh phé va Hoi dong tuyén dung giao.

3. Phong Giao duc va Dao tao

- Phoi hop voi phong Noi vu thyc hién quy trinh, trinh Chu tich UBND
thanh phd quyet dinh tuyen dung vién chirc giao duc; tham muu cho Uy ban nhan
dan thanh phd va Hoi dong tuyen dung chuan bi day du cac ndi dung, van ban, tai
lidu, co s& vat chat, trang thiét bi, phuong tién va cac diéu kién khac cho viée td
chuc tuyén dung vién chic nganh Gido duc va Pao tao bao dam theo ding quy
dinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan déan thanh phd, Chu tich
Uy ban nhan dan thanh pho, Hoi dong tuyén dung giao.

4. Phong Tai chinh - Ké hoach

Co trach nhi¢m ph01 hop voi phong Noi vu va cac phong, nganh c6 lién
quan trong vi¢c chuan bi vé kinh phi, 1ap du toan, quyét toan kinh phi bao dam
cho viéc xét tuyén theo quy dinh.

5. Van phong HDND va UBND thanh phé

- Phéi hop véi phong Noi vu, cac phong lién quan chuan bj day du cac
diéu kién lam viéc cho Hoi dong tuyen dung.

- Piang tai thong bao tuyén dung va cac van ban tai liéu lién quan trén
Cong thong tin dién tir ciia thanh phd va niém yét cong khai tai Bo phan “Tiép
nhan va tra két qua“ Uy ban nhan déan thanh phd Thanh Hoa.

6. UBND va Cong an phwong, xa (Pia dlem t6 chirc kiém tra sat hach)

C6 trach nhiém phdi hop voi Hoi dong tuyén dung va cac phong, don vi
c6 lién quan xay dung va thuc hién ké hoach bao dam an ninh trat tu dé viéc xét
tuyén dung vién chuc nganh Gido duc va Dao tao thanh ph6 Thanh Héa nim
2025 dién ra nghiém tic, an toan theo ding quy dinh cta phap luat:

7. Céac phong, ban, nganh thuéc UBND thanh phé:
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Can cu vao chtc nang, nhi€ém vu dugc giao co6 trach nhiém phéi hop véi
Hoi dong tuyén dung thuc hién tuyén dung vién chirc nganh Gido duc va Pao
tao thanh phd Thanh Hoa nim 2025 bao dam quy dinh.

Trén day 13 Phuong 4n tuyén dung vién chirc nganh Gido duc va Pao tao
thanh phé Thanh Hoéa nam 2025. Can cur chttc nang, nhiém vu duoc giao, dé
nghi thu truong cac co quan, don vi co lién quan nghiém tac trién khai thuc
hién. Néu co vuong mac kip thoi phan anh vé Uy ban nhan dan thanh phé (qua
Phong Noi vu) dé duoc xem xét, giai quyét./.

Noi nhin: CHU TICH
- S& Noi vu, S6 GD&DT (dé blc); v
- TTr. Thanh ay, TTr. HDND TU (dé b/c);

- Chu tich, cac PCT UBND t/phd;

- Cac phong, ban, co quan, don vi lién quan;

- Trung tam VH, TT, TT&DL t/phé (dé phat thanh);
- Cong thong tin Pién tir t/pho (dé dang tai);

- B6 phan “Tiép nhén va tra két qua (niém yét);

- UBND céc x3, phuong (dé niém yét, théng bao); ;
- Hiéu trudng cac truong hoc trén dia ban thanh ph Lé Trong Thu
(dé niém yét, thong bao);

- Luu: VT, NV.
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